档案馆重点工作任务细化方案

1、档案管理系统平台建设
无
2、档案资源建设
工作任务：（1）完成2016年各类档案的归档工作;(2)对以往年份未完成归档任务的单位进行催缴。
工作方案：（1）下发《关于做好2016年归档工作的通知》，要求各单位部门在规定的时间内移交档案。2016年6月20日前，学校各单位、部门移交按自然年度形成的2015年度行政、党群等档案材料；2016年12月20日前，学校各教学单位移交按学年形成的2015-2016学年教学档案材料；科研、基建项目和专题性、成套性档案材料在项目完成通过鉴定或验收后3个月内归档。同时要求之前学年应归档材料尚未移交的也应及时补交归档。（2）核查近两年未完成归档任务的单位名单，催缴档案，协助部分单位完成档案的著录和归档工作。





档案馆重点工作进展情况

1、档案管理系统平台建设
由于平台建设中标公司对建设困难估计不足，人力投入有限，致使平台建设已拖延18个月，并且2015年7月后无技术人员进驻现场工作，对我们提出的问题不予回应，2016年4月档案馆已向网络信息中心提交了《关于数字档案管理系统平台建设情况的说明》，建议终止项目合同。档案馆也将配合网络信息中心完成后续工作，总结此次项目建设的经验和教训。
2、档案资源建设
（1）于4月14日发了《关于做好2016年归档工作的通知》。
（2）对近两年未完成归档任务的单位进行了催档。
截至2016年4月底，2014年度各单位各类档案材料已基本移交入库；2015年度行政、党群等档案材料大部分单位已完成归档任务，学校办公室因归档量较大，尚有部分文件材料未整理归档；2014-2015学年教学档案的归档工作，除统计与数学学院尚未完成2015届本科毕业生学籍材料归档外，各教学部门已基本完成归档工作。对于未归档的单位，我馆已进行了电话通知，并提供整理著录指导协助其尽快在5月底前完成归档工作。
